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Onde o futuro esta presente

ATO CONVOCATORIO DE CERTAME TELEPRESENCIAL

COLETA DE PRECOS N.° 001/2021

SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS COM MOTORISTA

O CENTRO DE GESTAO E ESTUDOS ESTRATEGICOS - CGEE, associagdo civil sem fins
lucrativos qualificada como Organizagéo Social pelo Decreto n® 4.078, de 09 de janeiro de 2002, nos
termos da Lei n® 9.637/98, inscrito no CNPJ sob o n°® 04.724.690/0001-82, torna publico que realizara
selecéo de prestador de servicos na modalidade COLETA DE PRECOS, certame que sera conduzido
na modalidade virtual com suporte no art. 9° e 12, § 2°, do Regulamento de Selecao e Contratacao
de Obras, Servicos e Compras, aprovado pela Resolugéo n.° 137, de 27.02.2013, e, ainda, daquelas

inscritas no presente ato convocatorio e nos anexos termo de referéncia e minuta de contrato,
observando-se o seguinte:

OBJETO

Selecionar e contratar a prestagéo de servicos de locagdo de um (01) veiculo automotor,
observadas as condi¢bes especificadas no anexo TERMO DE REFERENCIA, parte integrante e
indissociavel do presente ATO CONVOCATORIO.

CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Adotar-se-4 o critério de melhor preco para o exame das propostas avaliando-se, no que couber,
dentre outros, os seguintes fatores: a) menor prego; b) qualidade; c) rendimento; d) prazo; e) condi¢des
de pagamento; f) técnicas de execugéo.

REGIME DE EXECUCAO:
Empreitada por Prego Global

DATA LIMITE PARA REMESSA DE PROPOSTAS (preferencialmente 2 dias antes)

Data: 07 de outubro 2021 (até as 09h30m)
Endereco: adm@cgee.orqg.br

SESSAO PUBLICA DE ABERTURA

Data: 07 de outubro 2021
Hora: Inicio as 10h00m

INFORMAGCOES E ESCLARECIMENTOS SOBRE O CERTAME

Telefone: (61) 99974-2646 - E-mail: adm@cqez,e.orq.br
Endereco eletronico do ATO CONVOCATORIO:
https://www.cgee.org.br/documents/10182/17501/ATOCONV-001-2021-VEICULO.pdf
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Ato Convocatério

COLETA DE PRECOS N.° 001/2021

(Modalidade Virtual — Art. 9° e 12, 8§ 2° da Resolucao n.° 137/2013)

1.0. DO OBJETO

Selecionar e contratar a prestacao de servicos de locagdo de um (01) veiculo
automotor adequado ao transporte de dirigentes, colaboradores, convidados,
conselheiros e de pessoal em geral, assim como de documentos e pequenas cargas
voltadas ao atendimento pleno de necessidades do CGEE, observadas as condicbes
especificadas no anexo TERMO DE REFERENCIA, parte integrante e indissociavel
do presente ATO CONVOCATORIO.

1.1. Alocagdo de veiculos compreende a disponibilizacdo de dois (02) motoristas
qualificados e regularmente treinados para a competente e regular execugao
das atividades, além da disponibilizacdo de veiculo adequado e em perfeitas
condicdes de uso e conservacdo, impondo a realizacdo de manutengoes
periodicas — corretivas e preventivas - fornecimento de combustivel, além de
outros encargos que, previstos na legislagdo, cabem ao prestador atender,
mesmo _que ndo descritos e discriminados especificamente no presente ato
convocatorio.

1.2. A descricdo dos servicos a que se refere o presente ATO CONVOCATORIO e
seus anexos nao é exaustiva, devendo ser executadas todas e quaisquer
outras atividades relacionadas ao seu objeto que se mostrem necessarias ao
completo alcance do que é pretendido, solicitadas ou nao pelo CGEE.

2.0. DO PROCEDIMENTO NA MODALIDADE VIRTUAL

(Art. 9° e 12, 8§ 2°, Regulamento de Selecdo Contratacéo

O certame adotara a modalidade virtual e tera os atos publicos realizados
de forma telepresencial com acesso por meio do link que desde logo € divulgado:
https://meet.google.com/rhi-hawg-xrb, observando-se, para tal efeito, os
procedimentos que vao a seguir descritos e que deverdo ser observados pelos
participantes:
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a) REMESSA DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO: as
PROPOSTAS e os documentos de credenciamento do representante de cada
participante, observadas as condigcbes fixadas neste ato convocatério, deverao
ser enviados em formato PDF para o correio eletrénico: adm@cgee.org.br, o que
devera ocorrer até as 09h30m do dia 07/out/2021.

b) CONFIRMACAO DE RECEBIMENTO: ao recepcionar as PROPOSTAS e os
documentos de credenciamento, dentro do prazo assinalado, o CGEE
confirmara formalmente o regular recebimento ou indicara a extemporaneidade e,
neste caso, a rejeicao.

c) CREDENCIAMENTO PRELIMINAR DOS REPRESENTANTES E ANALISE
PRELIMINAR DAS PROPOSTAS: o credenciamento iniciara com uma
antecedéncia de 30 minutos do horario da SESSAO PUBLICA TELEPRESENCIAL
DE ABERTURA, tao logo recepcionados os documentos remetidos por meio
eletrbnico, para o endereco adm@cgee.org.br, serdo _identificados os
representantes autorizados a atuar nos atos do certame, respeitadas as exigéncias
feitas no presente ato convocatério, assim como serdao examinadas
preliminarmente as PROPOSTAS para avaliagdo de atendimento as exigéncias
formais especificadas no presente ato convocatério.

d) SESSAO PUBLICA TELEPRESENCIAL DE ABERTURA: a sessdo publica
telepresencial de abertura do certame sera realizada em 07/out/2021, as
10h00m, quando deverao, pontualmente e sem tolerancia, requerer o acesso por
meio do link divulgado no predmbulo e que vai a seguir novamente indicado:
https://meet.google.com/rhi-hawg-xrb.

Serao divulgados, na sessao de abertura, os participantes credenciados,
prestando-se esclarecimentos sobre o procedimento a ser observado, além de
franquear-se a palavra aos presentes para o esclarecimento de duvidas e
guestionamentos a respeito do certame.

Nada mais havendo, sera encgrradqa SESSAO PUBLICA DE ABERTURA e
ja ficara designada nova SESSAO PUBLICA para a divulgagdo do resultado
apurado em conformidade com os critérios estabelecidos.

Suspensa a SESSAO PUBLICA DE ABERTURA, sera franqueado, desde
logo, o link de acesso a pasta em que se acham arquivadas as PROPOSTAS
apresentadas para exame, anotagdes e eventuais impugnagdes dos participantes
em momento oportuno e apoés divulgado do resultado da anadlise levada a efeito
pelo CGEE.
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e) SESSAO PUBLICA DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: sera realizada em
08/0ut/2021, as 10h00m, quando deverao os participantes, pontualmente e sem
tolerancia, requerer o acesso por meio do link https://meet.google.com/rhi-
hawg-xrb para conhecimento do resultado da classificagdo e julgamento das
PROPOSTAS, respeitadas as condicdes previstas no presente ato convocatorio.

f) HABILITACAO DO VENCEDOR DO CERTAME: proclamado o resultado do
certame, devera o PARTICIPANTE vencedor encaminhar, por meio eletrénico e
em formato PDF, os documentos relativos a habilitagao, conforme previsao feita
no presente ato convocatério, 0 que sera avaliado e, a seguir, proclamado e
informado o resultado aos participantes mediante correspondéncia eletrénica,

Caso nao venha o primeiro classificado a obter a sua habilitacdo, sera
requisitada a documentacido e analisados os documentos relativos aos demais
PARTICIPANTES, sempre observada a ordem de classificacao.

Proclamado o resultado e divulgado por meio eletronico o resultado final,
sera aberto o prazo de até quarenta e oito (48) horas para a interposicao de
RECURSOS em que serao apontados, desde logo, os fundamentos de fato e de
direito, assegurado igual prazo aos demais participantes para contra-arrazoarem
0S recursos interpostos.

O julgamento dos RECURSOS interpostos sera oportunamente comunicado
aos participantes, sem que caiba outras manifestacbes a respeito da decisao
adotada.

g) ENCERRAMENTO DO CERTAME E PROCLAMACAO DO VENCEDOR:
finalizada a etapa de julgamento dos recursos, entao sera encerrado o certame
e proclamado o resultado com a consequente adjudica¢ao do objeto ao vencedor.

3.0. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

3.1.  Apd6s o encerramento e homologacgéo final do resultado do certame, sera
enviado a licitante vencedora o respectivo instrumento contratual, por meio de
sistema eletrébnico de assinaturas, devendo o seu representante legal
providenciar a assinatura digital, consoante ao estabelecido em seus atos
constitutivos, observado para esse efeito o prazo de cinco (05) dias uteis.
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Os servigos pretendidos deverdo ser executados em estrita conformidade com
as prescricoes deste ato convocatério e daquelas que constam das anexas
minutas de contrato e termo referéncia, que sdo dele parte integrante e
inseparavel.

O contrato a ser celebrado tera a duracao de 12 (doze) meses, contados da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos, apos
manifestacao das partes envolvidas, mediante termo aditivo.

A formalizacdo do ato de contratacdo podera, a_critério do CGEE, ser
antecedido de nova verificagdo das condi¢gbes de habilitacdo verificadas no
curso do certame, ficando a vencedora ciente de que devera manter a
qualificacao avaliada durante toda a vigéncia da relagao contratual.

DA SANCAO PELA RECUSA NA CONTRATACAO

41.

5.0.

A recusa_injustificada da vencedora em retirar ou assinar o instrumento
contratual dentro do prazo estabelecido, assim como a verificacdo de eventuais
pendéncias relativas as suas condigdes de qualificacdo, caracterizarao o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a & multa de 10%
(dez por cento) do valor total da contratacao, respeitando-se, para tal efeito, o
valor ofertado na proposta vencedora.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1.

6.0.

Poderao participar do presente certame os interessados que comprovem de
forma satisfatoria e suficiente o atendimento aos requisitos estabelecidos neste
ato convocatério, ficando vedado o ingresso de pessoas juridicas organizadas
em consorcio, cooperativas de trabalho, ou sociedades em que se tenha a
presenca, seja a que titulo for, de dirigentes ou colaboradores do CGEE.

DA REPRESENTACAO DOS PARTICIPANTES

6.1.

6.2.

A atuacado das participantes em qualquer ato do presente procedimento sera
exercida por meio de representantes credenciados em conformidade com as
disposic¢des inscritas neste ato convocatario.

Considerar-se-a devidamente credenciada para os fins exigidos no presente
ato convocatério, a pessoa:
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a) portadora de carta de preposicdo, procuracao, lavrada por
instrumento publico ou particular, indicando a outorga de poderes
bastantes e suficientes a formulagdo de requerimentos e a tomada de
decisbes em geral, inclusive no que se refere a eventual desisténcia da
interposicao de recursos;

b) portadora de documento idéneo que demonstre a sua condicdo de
socio, gerente ou administrador da licitante e que declare os limites de
sua atuacgao;

c) A apresentacdo de documentos para o credenciamento sera
formalizada por meio digital, conforme procedimentos fixados no
presente ato convocatorio.

6.3. A nao apresentacdo ou a incorrecao de qualquer dos documentos referidos
nao inabilitara a licitante, mas obstara o representante de se manifestar e
responder pela mesma.

6.4. O representante legal ou procurador deverao identificar-se no inicio da sessao
publica virtual, exibindo documento civil de identidade.

6.5. Seraadmitido apenas um (01) representante para cada participante, sendo que
cada participante credenciado podera representar apenas uma empresa.

6.6. Na&o sera aceito o credenciamento de pessoa que vier a ingressar o ambiente
virtual apds declarada aberta a sessdo respectiva e serdo recusados o0s
documentos de credenciamento que vierem a ser enviados eletronicamente
apo6s o horario indicado no preambulo do presente ato convocatério.

7.0. DA APRESENTACAO E ENVIO DAS PROPOSTAS

7.1.  As propostas deverdo conter, além dos dados indicados neste ATO
CONVOCATORIO, a completa identificagdo da PROPONENTE e deverao ser
encaminhadas ao CGEE para o endereco eletrénico adm@cgee.org.br.

7.2. as propostas serao, necessariamente, apresentadas em formato PDF, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas.

7.3 as PROPONENTES deverdo, além de outras informagdes que entendam
pertinentes, incluir em suas propostas os seguintes dados:
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a) designacgdo do numero do certame;
b) descricdo completa dos servigos a serem prestados;
c) indicar o preco unitario e total, expresso em real, com no maximo duas

casas decimais, em algarismos e por extenso, sendo que no caso de
discordancia entre o valor expresso em algarismos e por extenso,
prevalecera o segundo;

d) prazo de validade nao inferior a sessenta (60) dias, contados da data
de abertura do certame;

7.4. o prego proposto, independentemente de qualquer declaragédo ou
informacdo nesse sentido, abrange todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como outros encargos de
qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita e completa
execucgao dos servigos;

8.0. DA QUALIFICAGAO DOS PARTICIPANTES

Com vista a verificagao da qualificacdo do PARTICIPANTE classificado em primeiro
lugar, os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados conforme
relacionados abaixo, convertidos para o formato PDF e remetidos para o endereco
eletrénico: adm@cgee.org.br.

8.1. Para habilitagao no presente procedimento serdo exigidos os seguintes
documentos:

a) atos constitutivos - estatutos ou contrato social em vigor -
devidamente registrados, em se tratando de sociedades de prestagao
de servigos ou de sociedades comerciais. No caso de sociedade por
acoes, devera ser apresentado, ainda, ata _de eleicao e termos ou
comprovacao de posse de seus administradores, devidamente
registrados no 6rgao proprio;

b) comprovacgao de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ e na Fazenda Estadual da sede da PARTICIPANTE, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da presente
COLETA DE PRECOS;

C) certiddo de regularidade de débito com a Fazenda do Distrito Federal
ou do local da sede do participante;

SCS Qd. 9, Lote C, Torre C, 4= andar Organizagdo Social supervisionada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo — MCTI
Ed. Parque Cidade Corporate
CEP.70.308-200 Brasilia - DF Brasil W @CCEE oficial | www.cgeeorghbr


mailto:adm@cgee.org.br

~ C e e Centro de Gestdo e Estudos Estratégicos
Géncia, Tecnologia e Inovagdo

Onde o futuro esta presente

d) certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade
Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
a Secretaria da Receita Federal e a Procuradoria da Fazenda
Nacional;

e) certidao negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da participante, ou de execug¢ao patrimonial,
expedidas pelo distribuidor da Justica Comum e da Justica Federal no
domicilio da participante, com data de validade nao inferior a 30 (trinta)
dias da data de abertura das propostas;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT obtida junto ao
Banco Nacional de Devedores Trabalhistas — BNDT/TST e Certidao
de Acdoes em Andamento emitida pelo Tribunal Regional do
Trabalho — TRT do Estado em que se acha sediada a PARTICIPANTE.

9) apresentacgao de no minimo um (01) atestado de capacidade técnico-
operacional que comprove que a licitante tenha executado para
entidades de direito publico ou privado, servicos similares ao objeto
do presente certame, em numero minimo equivalente ao objeto do
contrato que sera celebrado.

8.2. As certidoes apresentadas deverdo estar dentro do prazo de validade nelas
previsto.
8.3. Os documentos necessarios ao credenciamento e a habilitacao deverao

ser apresentados em formato PDF.

8.4. Na hipétese de néo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas,
a comissdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacéo das propostas.

8.5. Todos os documentos apresentados ficardo anexados aos autos da
presente Coleta de Precos, passando a fazer parte integrante da
documentacédo do procedimento, vedada a sua retirada ou substituicdo

8.6. A nao_apresentacao de qualquer documento relacionado no presente
instrumento ou a sua apresentagdo em desacordo com as condi¢oes
estabelecidas neste capitulo, implicara na automatica inabilitagcdo da
proponente.
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9.0. DA APRECIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Na apreciacao, julgamento e classificacdo das propostas ter-se-a como critério
o melhor precgo cotado, considerando-se, para tal efeito, os fatores alusivos a
menor prec¢o, qualidade, rendimento, prazo, condigcoes de pagamento e
técnicas de execugdo, os quais serdo justificadamente avaliados pelos
responsaveis pela condugao do certame.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste ato
convocatoério ou imponham condicbes;

b) apresentem valores manifestamente inexequiveis;

c) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos
capazes de impedir o julgamento.

9.3. Na apreciagao e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer
oferta ou vantagem nao prevista neste instrumento, nem serdo permitidas
ofertas de vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-
se, no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

10. DAS CONDICOES FINAIS

10.1. O CGEE podera cancelar a presente Coleta de Pregos, em qualquer fase
do procedimento, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacéao
ou indenizacgao;

10.2. O presente Ato Convocatério sera publicado em meio eletrbnico no
endereco http://lwww.cgee.orqg.br/coletadeprecos/indexinfo.php, para
amplo e geral conhecimento dos interessados.

11. DOS ANEXOS

11.1. Sao partes integrantes deste Ato Convocatoério os seguintes anexos:

a) ANEXO | - Termo de Referéncia
b) ANEXO II - Minuta do Contrato
5CS Qd. 9, Lote C, Torre C, 4° andar Organizagdo Social supervisionada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo — MCTI

Ed. Parque Cidade Corporate
CEP. 70.308-200 Brasilia - DF Brasil W @CCEE_oficial | www.geeorghbr


http://www.cgee.org.br/coletadeprecos/indexinfo.php

Q cgee|

Centro de Gestdo e Estudos Estratégicos
Géncia, Tecnologia e Inovagdo

Onde o futuro esta presente

Brasilia - DF, 26 de setembro de 2021.

Marcio de Miranda Santos

Diretor-Presidente do CGEE

VISTO:

AIRTON ROCHA NOBREGA
OAB/DF 5.369

Versao de 26.09.2021
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ANEXO
COLETA DE PRECOS N.° 001/2021

TERMO DE REFERENCIA

CERTAME TELEPRESENCIAL

1. OBJETIVO GERAL

O certame tem por objeto selecionar e contratar a prestagao de servigos de locagdo de um
(01) veiculo automotor, adequado ao transporte de dirigentes, colaboradores, convidados,
conselheiros e de pessoal em geral, assim como de documentos e pequenas cargas voltadas
ao atendimento pleno de necessidades do CGEE, o que devera observar as condi¢gbes que séo
fixadas no presente TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA

A prestacao do servigo ora referida destina-se ao atendimento de necessidades do CGEE
com o transporte de dirigentes, colaboradores, convidados, conselheiros € de pessoal em
geral, assim como de documentos e pequenas cargas, atividades estas que poderdo abranger
outras, aqui ndo relacionadas, mas compativeis ao objeto descrito.

3. DA DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem prestados deverdo obedecer e respeitar as especificagbes que a
seguir serdo feitas, sem prejuizo de outras que, adequadas ao objeto da contratagéo, se
tornem necessarios.

3.1. Especificacdo basica dos servicos:

a) A locacado de 1 (um) veiculo, em periodo integral, compreende a disponibilizacdo
de 2 (dois) motoristas qualificados e devidamente treinados para a competente e
regular execugdo das atividades, além da disponibilizacdo de veiculo adequado e
em perfeita condicdo de uso e conservacio, impondo a realizagdo de manutengdes
periddicas — corretivas e preventivas - fornecimento de combustivel, além de outros
encargos que, previstos na legislagdo, cabem ao prestador atender, mesmo que
néo descritos e discriminados especificamente no presente termo de referéncia.

b) Os servicos de transporte a serem executados de acordo com as demandas do
CGEE residem em especial, mas sem se limitar as seguintes utilidades: transporte
de dirigentes, colaboradores, convidados, conselheiros e de pessoal em geral,
assim como de documentos e pequenas cargas voltadas ao atendimento pleno de
necessidades do CGEE.

c) A contagem da quilometragem de cada atendimento tera inicio e fim na garagem
da sede do CGEE.
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d) Nao sera computada para a franquia mensal a quilometragem do trajeto feito
exclusivamente para o abastecimento dos veiculos.

e) A atuacdo de funcionarios do CGEE na fiscalizagdo dos servicos em nada

restringe a responsabilidade Unica, integral e exclusiva concernente a execugéo do
objeto.

3.2. Descricdo do veiculo:

As proponentes deverao formular suas propostas tendo em vista a
disponibilizagdo de um veiculo automotor, sendo:

Veiculo utilitario - 4 portas, ar condicionado digital, dire¢ao hidraulica, air bag
duplo frontal, faréis com regulagem elétrica, retrovisores elétricos; O ano de
fabricagdo do veiculo ndo devera ser superior a 6 meses;

Modelo de referéncia: Chevrolet Spin ou similar.

3.2.1. O veiculo devera manter as caracteristicas de fabrica, ndo sendo permitido
qualquer letreiro, marca ou logotipo que identifique a empresa, exceto quando
solicitado pelo CGEE.

3.3. Da execucéo das atividades:

Os hordrios, itinerarios e atividades a serem executadas ser&o definidos pelo CGEE de
acordo com suas necessidades, observando-se o que a seguir se discrimina:

a) 0s servigos serdo executados, de ordinario, em dias uteis por dois (02)
motoristas e observando o horario comercial de 08:00 as 18:00 horas, podendo
ocorrer antecipagdes ou prorrogacgoes.

b) Eventualmente, os servicos poderdo ser requisitados em dias nao uteis ou
fora do horario comercial, bem como poderdo ser prestados em sistema de
escala, flexibilizando-se os horarios de entrada e saida da jornada de trabalho.

c) Em caso de horas extras, estas serdo cobrados em notas fiscais a parte.
d) O prestador, respeitadas as condi¢cdes ora especificadas, devera assegurar,

quando se fizer necessario, a disponibilidade dos servigos de forma continua
vinte e quatro (24) horas por dia, sete (7) dias por semana.

3.4 Quanto ao preco e sua composicao:

Devera ser proposto prego, onde deverao estar incluidas todas as despesas (custos
diretos e indiretos), tais como: mao-de-obra compreendendo remuneragéo e beneficios, dentre
0s quais plano de saude, acomodacdo ambulatério, para os colaboradores salario inicial ndo
inferior a R$ 1.785,15 por més, além de vale-alimentacdo no importe inicial de R$ 1.500,00 por
més; despesas de manutencdo do veiculo; encargos sociais; impostos e taxas;
licenciamentos; combustivel, administragdo; seguro total e demais insumos necessarios a
execugao dos servigos, apresentando ainda, a competente planilha de custos e formacao de
precos, sendo vedada a cobranga de quaisquer adicionais, exceto por quilometragem excedente
a franquia mensal, que devera ser cobrada a parte, observando-se, para tal finalidade, as
condigbes que a seguir vao estabelecidas:
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O veiculo alocado ao servico tera uma franquia mensal de 2.500 ( dois mil e
guinhentos ) Km.

A quilometragem que exceder a franquia mensal de 2.500 km, podera ser cobrada por
meio de nota fiscal a parte.

A contratagdo devera absorver a mao-de-obra atualmente alocada em contrato
celebrado com o CGEE, pois em fungéo do cenario atual de pandemia, se torna inviavel
o treinamento de novos profissionais.

O valor da proposta vencedora podera ser repactuado apés o decurso do prazo de
doze (12) meses de vigéncia do contrato, ou quando advirem, comprovadamente,
circunstancias que determinem a revisdo dos precgos contratados, tais como: aumento
de salario da categoria, aumento das aliquotas dos impostos, outros aumentos que no
exclusivo entendimento do CGEE possam influenciar na formagdo dos pregos
ajustados

4. Daremuneracdo e condicdes de pagamento

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, por meio de transferéncia bancaria, o que
devera ocorrer até o quinto (5°) dia apds o recebimento e atesto da Nota Fiscal, devendo ser
encaminhada, pela empresa a ser contratada, acompanhada dos seguintes documentos:

a)

Planilha diéria de veiculo, com o registro das demandas diarias e as anotagbes da
quilometragem percorrida, hora de saida e chegada, bem como assinatura e
identificagdo do usuario, para a conferéncia de quilometragem excedente;

Folha de ponto dos motoristas;

Copia dos contracheques dos motoristas;

Recibos de Vale alimentagao;

Cépia da folha de pagamento e comprovacédo de recolhimento da GPS (Guia da

Previdéncia Social) e GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e demais informagbes
legais perante a Previdéncia Social).

5. Das obrigacdes da empresa contratada

a)

c)

Manter sempre empregados treinados, preparados e de bom nivel educacional e
moral, com pratica de diregao defensiva, que possuam experi€éncia em condugio de
veiculos de transporte de passageiros;

Observar, quanto a contratagao de pessoal, as disposi¢des contidas na CLT, normas
coletivas e de seguranga e medicina do trabalho, mantendo comprovadamente em dia
os pagamentos devidos e recolhimentos de encargos e obrigacbes previstos na
legislagdo social e trabalhista em vigor;

Manter os seus empregados durante todo o horario de trabalho trajados
adequadamente e sempre usando terno escuro, camisa social branca, meias e
gravata escura discreta, cinto e sapato social em couro na cor preta e identificados por
documento funcional a ser emitido pela empresa contratada;
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Solicitar anuéncia do CGEE para qualquer substituicado de motorista;

Fazer com que seus motoristas cumpram rigorosamente os procedimentos constantes
das Leis de Transito;

Exercer rigido controle com relagdo a validade da Carteira Nacional de Habilitacdo
de cada motorista, verificando se pertence a categoria compativel com os servigos
contratados, bem como manter regularizada a documentacéo dos veiculos;

Acatar as orientacbes da Coordenacdo de Servigcos e Suprimentos do CGEE,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

Fornecer Planilha Diaria de Veiculos ao CGEE para fins de registro dos servigos
contratados, onde serdo anotadas a quilometragem percorrida, a hora de saida e
chegada, bem como assinatura e identificagdo do usuério;

Disponibilizar o veiculo com motoristas na garagem da sede do CGEE nos dias,
horarios previstos, devendo para tanto, em caso de pane do veiculo ou quando nao
esteja em perfeitas condigbes de utilizagao em servigo, efetuar, em até 2 (duas) horas,
a substituicdo, por outro com as mesmas especificagoes;

Disponibilizar transporte aos seus empregados quando, eventualmente, vier a
verificar-se greve de transportes publicos, de forma que os servigcos ndo sofram
paralisagao;

Substituir, sempre que exigido pelo CGEE, qualquer profissional, cuja atuagéo,
permanéncia ou comportamento seja, prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a
disciplina do CENTRO;

Instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informa¢des ou quaisquer
outros assuntos ligados a documentos que porventura cheguem ao seu conhecimento
por for¢ga da execugao dos servigos;

Credenciar um representante, sem 6nus para o CGEE, para atuar como gestor do
Contrato, instruindo-o quanto a necessidade de acatar as orientagdes do CGEE,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas de Medicina e Seguranga do

Trabalho.

Providenciar a substituicdo dos motoristas por ocasido de faltas, licengas, férias ou
qualquer outro afastamento, evitando, assim a descontinuagéo dos servigos;

Fornecer ao CGEE, mensalmente, os comprovantes de recolhimento dos encargos,
inclusive trabalhistas, relativos aos empregados alocados a execucdo das atividades
contratuais;

Assumir a responsabilidade pela conservagdo, manutengdo, seguro, combustivel,
pecas e o que mais se fizer necessario para a prestagao dos servigos, observando
que:

1. Os pneus e todos os equipamentos de seguranga deverdo estar de acordo com as
normas do CONTRAN;
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2. As multas de transito sao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;

3. As despesas do veiculo utilizado na execugao dos servigos relativas a acidentes
sao de responsabilidade da CONTRATADA,;

4. As despesas do veiculo que incidam direta ou indiretamente sobre os servigos ora
contratados sdo encargos da CONTRATADA,;

5. A CONTRATANTE esta isenta de qualquer responsabilidade juridica ou financeira
em qualquer ocorréncia.

6. Observactes
Conforme o cenario relacionado a pandemia seja controlado, apresentando segurancga

para os grupos de risco, a quantidade de motoristas podera ser alterada, admitida a sua
redugdo com vista a adequacgao a demanda do CGEE.

7. Duracdo do Contrato de Prestacdo de Servicos

O contrato tera a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por iguais
periodos, se for verificada a subsisténcia de condigbes favoraveis a ambas as partes,
observados os parametros de mercado.

8. Do Valor do Servico:

O valor sera definido por meio das propostas a serem recebidas no ambito da
coleta de precos.

Data: Responsavel:
26.09.2021 SILVANA HELENA ALVES ROLON

COORDENADORA DE SERVICOS E SUPRIMENTOS

VISTO:

AIRTON ROCHA NOBREGA
OAB/DF 5.369

Versao de 26.09.2021
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ANEXO 11
COLETA DE PRECOS N° 001/2021

MINUTA DE CONTRATO

l. CONTRATANTE

CENTRO DE GESTAO E
ESTUDOS ESTRATEGICOS - CGEE,

organizacao social qualificada pelo Decreto n° 4.078, de 09 de janeiro de 2002, constituida
em Assembleia, conforme ata lavrada em 20 de setembro de 2001, registrada em 11 de
outubro de 2001 no Cartdério do 2° Oficio de Registro de Pessoas Juridicas de Brasilia -
DF sob o n° 33.645, com inscricdo no CNPJ sob o n°® 04.724.690/0001-82, sediado no Setor
Comercial Sul, Quadra 9 — Lote C — Torre C — 4° andar — Salas 401 a 405, Edificio Parque
Cidade Corporate - Brasilia - DF, neste ato por seu representantes legais ao final
individuados.

2. CONTRATADA

DENOMINACAQ:

CNPJ: TELEFONE: FAX:

ENDERECO: CIDADE: UF:
REPRESENTANTE LEGAL: CPF:

ENDERECO DO REPRESENTANTE LEGAL: CIDADE: UF:

1. DISPOSICOES CONTRATUAIS

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma de direito, as partes
anteriormente individuadas e devidamente qualificadas, resolvem, pactuar a PRESTACAO
DE SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULO firmando, nesta oportunidade, o instrumento
contratual que observara os preceitos legais em vigor e que sera em tudo regido pelas
condigcbes constantes das clausulas que aceitam e mutuamente se outorgam nos seguintes
termos:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servicos de locacdo de um (01)
veiculo automotor adequados ao transporte de dirigentes, colaboradores, convidados,
conselheiros e de pessoal em geral, assim como de documentos e pequenas cargas
voltadas ao atendimento pleno de necessidades do CGEE, observadas as condigdes
especificadas no anexo TERMO DE REFERENCIA quanto as atividades, veiculos, pessoal
e horarios.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA: A locacédo compreende, também, a disponibilizacdo de
motoristas qualificados e regularmente treinados para a competente e regular execugéo
das atividades, além da disponibilizacdo de veiculo adequado e em perfeitas condicdes
de uso e conservacdo, impondo a realizagdo de manutengdes periddicas — corretivas e
preventivas - fornecimento de combustivel, além de outros encargos que, previstos na
legislacao, cabem ao prestador atender, mesmo que n&o descritos no presente contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA: _ A descrigao dos servigos anteriormente feita e aquela
constante no TERMO DE REFERENCIA nao é exaustiva, devendo ser executadas todas e
quaisquer outras atividades relacionadas ao objeto do presente contrato que se mostrem
necessarias ao completo alcance do que € por ele objetivado, assim como aquelas
ofertadas e descritas na proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA
DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

Integram o presente Contrato independente de transcrigdo e como se nele transcritos
estivessem, o ATO CONVOCATORIO do certame, o Anexo | - TERMO DE REFERENCIA
e a PROPOSTA da CONTRATADA, prevalecendo, em caso de divergéncia entre os
aludidos documentos, as disposicdes insertas no presente CONTRATO, ou, ainda, a juizo
do CONTRATANTE, aquelas que Ihe forem mais favoraveis.

CLAUSULA TERCEIRA
DA VIGENCIA E PRORROGACAO

O presente CONTRATO ¢ celebrado pelo prazo certo e determinado de doze (12)
meses, contados da data de sua assinatura e sera automaticamente prorrogado por iguais
periodos, caso nao haja prévia e expressa manifestacdo das partes com relagdo a sua
extingao.
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CLAUSULA QUARTA
DA REMUNERACAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

A titulo de remuneragdo pelos servicos prestados de modo regular, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, mensalmente, o valor global apurado e que
venha a ser indicado em nota fiscal de servigos e em planilha de custos e formacéo de
precos, onde deverdo estar incluidas todas as despesas (custos diretos e indiretos), tais
como: méao-de-obra; hora extra, adicional convencional ou legal e respectivos reflexos;
manutencdo dos veiculos; encargos sociais; impostos e taxas; multas de transito;
licenciamentos; combustivel; administracdo; seguro total e demais insumos necessarios a
execucao dos servicos, sendo vedada a cobranca de quaisquer adicionais, inclusive por
quilometragem rodada.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA: Serado deduzidos, do valor da remuneracao devida, os
impostos e tributos previstos na legislacéo e incidentes nesse tipo de servigo.

SUBCLAUSULA SEGUNDA: Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, por
meio de transferéncia bancaria, o que devera ocorrer até o quinto (5°) dia apds a
emissao e remessa da respectiva Nota Fiscal eletrbnica, que sera atestada pelo
gestor do contrato, devendo ser encaminhada, pela CONTRATADA, acompanhada e
instruida com os seguintes documentos:

a) copia dos contracheques dos motoristas

b) cdpia da folha de pagamento e comprovagao de recolhimento da GPS (Guia
da Previdéncia Social) e GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e
Informagbes a Previdéncia Social) do més de competéncia.

SUBCLAUSULA TERCEIRA: Qualquer erro, omissao ou a deficiente instrugao da
documentagao fiscal sera objeto de correcdao e complementagcdo pela CONTRATADA e
acarretara, em decorréncia, suspensao do pagamento até que o problema seja
definitivamente regularizado.

CLAUSULA QUINTA
DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CGEE assume a responsabilidade de quitar, tempestiva e oportunamente, as
obrigagdes que lhe sao respeitantes, além de expedir a CONTRATADA as orientagdes e
determinagdes que possibilitem o regular cumprimento das obrigagdes que lhe cabem.
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CLAUSULA SEXTA
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Na execucdo do objeto do presente contrato, envidara a CONTRATADA todo o
empenho e dedicacao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe
forem confiados, obrigando-se ainda a:

a)

b)

f)

h)

j)

observar rigorosamente as especificagées minimas indicadas no TERMO DE
REFERENCIA e complementadas, de modo detalhado, em sua PROPOSTA.

alocar, com vista a execugdo dos servicos pactuados, somente veiculos que
atendam a descrig¢ao inscrita no TERMO DE REFERENCIA, os quais deverao ser
mantidos sempre em boas condi¢cdes de uso e conservagao;

manter sempre empregados treinados, preparados e de bom nivel
educacional e moral, com pratica de direcdo defensiva devidamente
comprovada, que possuam experiéncia em conducdo de veiculos de
transporte de passageiros;

observar, quanto a contratagcdo de pessoal, as disposi¢gdes contidas na CLT,
normas coletivas e de seguranca e medicina do trabalho, mantendo
comprovadamente em dia os pagamentos devidos e recolhimentos de
encargos e obrigagdes previstos na legislagao social e trabalhista em vigor;

manter os seus empregados durante todo o horario de trabalho trajados
adequadamente e sempre usando terno escuro, camisa social branca, meias
e gravata escura discreta, cinto e sapato social em couro na cor preta e
identificados por cracha a ser emitido e fornecido pela CONTRATADA,;

solicitar anuéncia do CGEE para qualquer substituicdo de motorista;

fazer com que seus motoristas cumpram rigorosamente os procedimentos
constantes das Leis de Tréansito;

exercer rigido controle com relacdo a validade da Carteira Nacional de
Habilitagdo de cada motorista, verificando se pertence a categoria compativel
com os servigos contratados, bem como manter regularizada a documentagéo dos
veiculos;

acatar as orientacdbes da Coordenacdo de Administracdo, sujeitando-se a
mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacodes formuladas;

disponibilizar o veiculo com motoristas na garagem da sede do CGEE nos dias,
horarios e quantidades previstos, devendo para tanto, em caso de pane do
veiculo ou quando nao esteja em perfeitas condicbes de utilizagdo em servico,
efetuar, em até 2 (duas) horas, a substituicdo, por outro com as mesmas
especificagdes;
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disponibilizar transporte aos seus empregados nos dias de greve de
transportes publicos, de forma que os servigos nao sofram paralisagao;

substituir, sempre que exigido pelo CGEE, qualquer profissional cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento seja prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a
disciplina do CONTRATANTE;

instruir seus empregados a manterem sigilo a respeito das informagdes ou
quaisquer outros assuntos ligados a documentos que porventura cheguem ao
seu conhecimento por forca da execugao dos servigos;

Indicar um representante, sem 6nus para o CGEE, para atuar como gestor do
contrato, instruindo-o quanto a necessidade de acatar as orienta¢gdes do CGEE,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas de Medicina e Seguranca
do Trabalho.

providenciar a substituicido dos motoristas por ocasido de faltas, licencas, férias
ou qualquer outro afastamento, evitando, assim a descontinuagao dos servicos;

fornecer ao CGEE, mensalmente, os comprovantes de recolhimento dos
encargos, inclusive trabalhistas, relativos aos empregados alocados a execugao
das atividades contratuais;

assumir total responsabilidade pelos danos decorrentes de sua mora ou
execucao irregular do objeto do contrato.

CLAUSULA SETIMA
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

CONTRATANTE ¢ facultado acompanhar e fiscalizar a execugado dos servigos,

sem que isso altere ou diminua a responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA SUBCONTRATACAO,
CESSAO OU TRANSFERENCIA DO CONTRATO

E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto do presente contrato, ndo
sendo permitida, outrossim, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a sua fusao, cisdo ou incorporagéao.
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CLAUSULA NONA
DA RESPONSABILIDADE POR PESSOAL

O pessoal que a CONTRATADA empregar para a execugdo dos servigos ora
avencados ndo tera vinculo de qualquer natureza com o CONTRATANTE e deste nado
podera demandar quaisquer pagamentos, tudo da exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA. Na eventual hipotese de vir o CONTRATANTE a ser demandado
judicialmente a CONTRATADA o ressarcird de todas e quaisquer despesas que, em
decorréncia, vier a ser condenado a pagar, incluindo-se nao sé os valores judicialmente
fixados, mas também outros alusivos a formulacao da defesa.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAQO

Independentemente de notificagbes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais,
constitui motivo para rescisdo do presente contrato o inadimplemento de qualquer das
condicbes previstas e mutuamente acordadas entre as partes, ficando a parte que a isso der
causa responsavel pela completa e integral reparagao dos danos decorrentes, sem prejuizo
das penalidades previstas no presente contrato.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento ou inobservancia de qualquer das clausulas e condicbes
estipuladas neste Contrato, a parte culpada pagara a parte inocente multa correspondente a
10% (dez por cento) do valor do Contrato, sem prejuizo da obrigagdo de reparar todos os
demais danos eventualmente causados.

SUBCLAUSULA UNICA: O valor da multa aplicada sera descontado do pagamento
devido ou, se for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA
DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Brasilia - DF, para dirimir dividas decorrentes do
presente Contrato e que nao puderem ser decididas pela via extrajudicial, renunciando
desde ja qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E como prova de assim haverem livremente pactuado, firmam o presente
instrumento.

BRASILIA-DF, de setembro de 2021.

Pelo CONTRATANTE:

CENTRO DE GESTAO E ESTUDOS ESTRATEGICOS - CGEE

Pela CONTRATADA:

sOcClo

Minuta revista em 26.09.2021
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